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Teknik Bilimler Meslek
Yiksekokulu

3.1.0SYM Sinav Sonucu Yerlesen Ogrenci Kayt Siireci

Ogrenci Ogrenci Isleri Yiiksekokul Sekreteri Miidiir Ogrenci Isleri Daire
' : i Bagkanhg

SYM tarafindan diizenlene
siav sonucu Meslek
Yiiksekokulumuzu kazanan
Ogrenci e-devlet lizerinden
kayit islemini vapar

OSYM tarafindan diizenlenen sinav
sonucu okulumuzu kazanan 6grenci
e-devlet lizerinden kayit islemini

yapmamis/yapamamis ise ilgili <
evraklart ile birlikte kayit
doneminde gelerek kayit islemini

vapar.
A o

Asama 2

elge ve bilgiler uygu
ve tamam mi?

Asama 3

EVET

!

Kayit islemini gergeklestiren

ogrencilerin evraklar ist yazi ile EBYS
iizerinden Ogrenci Isleri Daire »( PARAF ! > ONAY

Baskanligina bildirilir.

Asama 4
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3.2.Ogrenci Ders Kayit Siireci

Ogrenci Boliim Ogrenci Isleri ](oo.rdlma}t.o EOEre iy Tlgili Banka : Ogrenci Isleri Daire Baskanhg
Uyesi (Ilgili Danisman) 5
B niversite Senatosunun belirled¥gi
§ Akademik Takvime gore ders kayit
<"" tarihleri WEB sitesinde ilan edilir.
Gerekli otomasyon yazilimini
kullanima agar.
_ h 4
Ogrencinin 6grenim durumu ve
uyruguna bagl olarak;
1. TC. vatandasi ise ve 4 yillik siire
dolmamus ise har¢ 6demesi yapmaz.
4. yildan sonra ilgili bankaya harg
o\ O0demesi yapar.
< 2. Ozel 6grenci statiisiinde
5 kuyanlar ilgili bankaya harg iicreti
58— okuyanlar ilgili bankaya harg ticreti ¢----- .
< O0demesi yapar. i
3. Yabanci uyruklu 6grencilerden i
TC. tarafindan veya kendi iilkeleri i
tarafindan burslu olanlar 6deme i
yapmaz. i
Diger 6grenciler ilgili bankaya harg i
O0demesi yapar. i
% i
< s e ! TH o -
= gdfél giclr;leit; A e “ Ilgili hesaba 6deme
5 ) i L yapilir. /
< |
SOM][% Ogrenci sistem tizenden kendi
' kullanici ad1 ve sifresi ile
?; 0 HAYIR » Miifredatta yer alan dersleri seger,
= i kontrol ve kesinlestirme islemi
S i yaparak kayitlarini yapar.
< a
) HAYIR N Uygun mu?
S | i
= :
S | i
70 1
< :
i l EVET
; Ders kaydi
____ yapildi m1?
Ne}
< EVET
: .
4
<
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Firat Universitesi Rektorligu

3.3. Ogrenci Ders Muafiyet Siireci
Bolim

Ogrenci

HAYIR

v

Okulumuz 6grencisinin daha 6nce bir

Yiiksekogretim Kurumunda almis ve
basarili

Teknik Bilimler Meslek

Yiksekokulu

Muidiirliik

Meslek Yiiksekokulu
Y onetim Kurulu

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig

A 4

N oldugu derslere ait transkript belgesi bir
g dilekge ile Boliim Baskanlhigina onayl
=) olarak
:% eksiksiz teslim eder.
intibak formu diizenler ve HAYIR—
Miidirlige gonderir.
< Ogrenci isleri gerekli evraklarla
e birlikte Meslek Yiiksekokulu
5 Yonetim kurulu giindemine dahil
< eder
m - : i .
g - YKinceleme sonucu
= ¥~ MUAFIYET UYGUN MU?
\ /,/’/
Yonetim Kurulu karar: intibakta
belirtilen ders formu ile birlikte
Boiime ve Ogrenci Isleri Daire «———— FEVET
Baskanligi na bildirmek tizere Gist
yazi ile Dekanin onayina agar.
?; Bolim  karar  dogrultusunda
g asagidaki islemleri yapar: 1.
< < - Ogrenciyi  bilgilendiri \ 4
<ka N s e Ogrenciyi b11g11end1r1.r ve Ders
Kaydi  yapmasi  istenir. 2. AP
p|otomasyonundan Ders Kaydin1 | . . < Miidiir onay1
: g Danigsman atama islemi yapilir.
yapar ve kesinlestirir. e 4 Co L
3. Boliim Ogrenci isleri 6grencinin
trankriptinde muaf oldugu dersleri
isler.
Ders kaydi Danigman
tarafindan incelir.
HAYIR Uygun mu?
w
<
=
<
Un
<

Tlgili dersler otomasyon
iizerinde dgrencinin
sayfasina iglenir.

EVET

ﬁlire Baskanligi gerekh
p{ diizenlemeyi yapmasi igi

\ bilgilendirilir
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3.4. Ogrenci Kayit Dondurma Siireci

Ogrenci : Bolim Muidiirlik Yiiksekokul Yonetim Kurulu Ogrenci Isleri Daire Baskanhg
ademik Takvimde belirtiign
. stire igerisinde 6grenci kayit
< dondurma mazeretini belirten
% dilekgesini ve diger belgelerini EVET
<W Boliim Baskanligina eksiksiz
olarak teslim eder.
agvuru iptal edilerck ogrens|
bilgilendirilir <
A 4

Evrak Kayit Birimi tarafindan

kontrol edilerek eksiksiz alinan

evraklar kaydedilerek, Ogrenci Isleri

kontroli ve Meslek Yiiksekokulu
I Yonetim Kurulu giindemine dahil
< eder.
=i
<
U
<

Y
N kabul edilmedigine dair yaz1
s yazilir. | K inceleme sonucu
% Ke.lylt dondurma isllemi kabul <—HA§3{IR UYGUN MU?
<"’ edilmeyen 6grencinin evraklari
arsivlenir
Kayit donduran Ogrenci i¢in EBYS ‘
lizerinden Bolim Baskanligi na ve OIDB |4 EVET
?; na yazi yazilir. :
=
<
<
» OIDB &grenciyi bilgilendirir.

g Ogrenci OIDB tarafindan
< .
= bilgilendirilir.
<
Un
<
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Asama — 1

Asama -2
(7i1s glinl)

ma—3

FIRAT UNIVERSITESI GIDEN OZEL OGRENCI BASVURU IS AKIS SEMASI

Aktif Ogrenci

Aktif Ogrenci, Akademi
Takvimde belirtilen tarihlerd
Ozel Ogrenci Bagvuru Formunu
doldurarak Ogrenci Isleri Dai
Baskanligia teslim eder.

Ogrenci Isleri Daire
Baskanlig1 belgeleri kontro

Fakiilte/ YO/MYO

eder ve uygun ise ilgili
akademik birime sevk eder

OLUMSUZ

Ogrenci
Bilgilendirilir ve
Siire¢ tamamlani

Fakiilte
YO/MYO
Y onetim Kurulu
Kararn

OLUMLU},.

Genel Sekreterlik

Karar
Senato’ya

Sunulur

Senato

Karari

( 7Asamp(14

Siire¢ Sonu

Olumlu veya Olumsuz

Ogrenci
bilgilendirilir ve

Siire¢ tamamlan

Tgili Fakiilte/YO/ Senato Karari Tlgili
) MYO sekreterligi < Akademik Birime ve
Ogrenciyi bilgilendirit Ogrenci Isleri Daire

Bsk’na bildirilir
w

grencinin gitme
istedigi Giniversite

bilgilendirilir ve
Siire¢ tamamlanir




(1saat)

Asama — 1

Asama -2
(7i1s glinl)

FIRAT UNIVERSITESI GELEN OZEL OGRENCI BASVURU IS AKIS SEMASI

Aktif Ogrenci

Aktif Ogrenci, Akademi
Takvimde belirtilen tarihlerd
Ozel Ogrenci Bagvuru Formunu
doldurarak Ogrenci Isleri Dai
Baskanligia teslim eder.

Ogrenci Isleri Daire
Baskanlig1 belgeleri kontro

Fakiilte/ YO/MYO

eder ve uygun ise ilgili
akademik birime sevk eder

OLUMSUZ

Ogrenci

Bilgilendirilir ve
Siire¢ tamamlany,

Fakiilte
YO/MYO Karar
Yé6netim Kurulup= OLUMLU-| Senato’ya
Karan Sunulur

Genel Sekreterlik

Senato

Karari

Asama — 4 Agama — 3
(7 glin) (15giin)

Siire¢ Sonu

Ilgili Fakiilte/YO/
MY O sekreterligi

Olumlu veya Olumsuz
Senato Karari Ilgili
Akademik Birime ve

A

Ogrenciyi bilgilendirit

Ogrenci Isleri Daire
Bsk’na bildirilir

Ogrenci
Bilgilendirilir ve

Siire¢ tamamlan

_Senato Karari
Ogrencinin kayith

oldugu {iniversiteye
bildirilir.
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3.7. Yatay Gegis Basvuru Islem Siireci

Ogrenci Isleri Daire

Ogrenci Bolim Midirlik Yiiksekokulu Yonetim Kurulu
Baskanlig
YOK tarafindan belirlene
kontenjanlar OIDB tarafind
yatay gecis tarihleri, miiraca;
sartlar1 ve istenilen belgeler
web sayfasindan ilan edilir
\ 4
Yatay gecis bagvurusunda Evrak Kayit Birimi tarafindan
bulunmak isteyen 6grenci kontrol edilerek eksiksiz alinan
dilekge ve ekinde istenilen evraklar kaydedilir, Ogrenci Isleri
belgeleri (onayli / asil) > Sefligi kontroli ve
Evrak Kayit Birimine Dekanlik iist yazisi ile Boliime
eksiksiz teslim eder. gonderilir.

Bolum intibak Komisyonu Yatay
Gegis ile ilgili bagvuru evraklarini
ilgili Yonetmelik 1s181inda »| YK giindemine alinir
degerlendirir. Kontenjan dahilinde

siralama yapar. Dekanliga sevk eder.

EVET YGUNM
h 4
Meslek Yiiksekokulu Yonetim HAYIR

Kurulu karar1 uygulanmak
iizece OIDB na EBYS [«
tizerinden gonderilir.

Meslek Yiiksekokulu
Yonetim Kurulu karari ile
uygun bulunan ve
reddedilen 6grenciler OIDB
tarafindan ilan edilir.

Ve
<
g
D

<

. Yatay Gegise hak kazan:
ASIL adaylar OIDB nin

duyuruda belirttigi tarihlerde

kesin kayit islemini

Kayit yaptirmaya hak kaza-
nan asil ve yedek adaylar
gerceklestirr. € web sayfasinda yayimlanarak
2. Miiracaati kabul edilmeyen siralama esasina uygun olarak
dgrenci bagh oldugu behrle.nen Farlh arallglpqg
iiniversitede 6grenimine deva kayit islemi gerceklestirilir..
eder.




3.8. Ogrenci Ders Intibak Islem Siireci

Asama 1

Asama 2

Asama 3

Asama 4

Asama 5

Firat Universitesi Rektorliigi
Teknik Bilimler Meslek

Yiksekokulu

MYO Yonetim Kurulu i Egrlg%ﬁrdﬁsi

rasmus, Mevlana v
arabi ile giden ya d.
gelen dgrencilerin

intibak islemleri igin
ders transfer formlari

ve diger belgeler ilgili
Boliim Bagkanligina
gonderilir.

Bilgilendirilly.

Geregi yapilir

Ogrenci Isleri
Daire Baskanligi

Ogrenci Béliim Intibak Komisyonu Bolim Dekanlik
HAYIR
2
Daha 6nce OSYM ile yerlesi
1smen ya da tam 8grenim gormyiis
ve sonra yine OSYM ile Bagvuru evraklari
- Mes'lelf Yﬁksgk.olfulu > celenir. <
Boliimlerimizden birini kazanan A I =
ogrenciler ve DGS ile yerlesen
ogrenciler kayit islemlerini
yaptiktan sonra; Yatay Gegis il
gelen 6grenciler Bolim
agkanligina intibak islemi ici
basvuruda bulunur.
v
Basvuruda bulunan 6grencileri
uygun miifredat programina
yerlestirir. ~ Miifredata  gore
muaf olacagi ya da almak HAYIR
zorunda oldugu dersleri
belirler. Son duruma gore
Ogrenciyi ilgili doneme intibak
ettirir
Intibak Formu diizenlenir ve
Boliim Intibak Komisyonu
iiyeleri tarafindan onanuir.
Gerektiginde Boliim
kurulu karari ile birlikte o Sevk IR
YK’da goriigiilmek iizere gErdemine ali
Y
_. /’\\»\
l_EVET_' UYGUN MU?-_|
T 1nti?ak islf:mi. kgbl.ll edilen
.| " Ogrencilerin intibak
gore dgrenci ders Sevk | formlari ile birlikte gerekli
¥<ayd1n1 yapar. belgeler ve YK kararr ilgili
Stire¢ tamamlani ¢ birimlere gonderilir.
Tlgili
belgeler
arsivlenir ;
Tlgili belgeler
arsivlenir
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3.9.0grenci Danismani Atama Siireci

. .= - — . = S Ogrenci Isleri Daire
Boltim Ogrenci Isleri Boliim Bagkanlig: Danigsman Ogretim Uyesi Ogrenci & : 5
Baskanligi

— eni kaydolan, herhangi b1
g programla yeni gelen, danigma
S degisikligi olan 6grenciler
< belirlenerek Boliim Baskanligin

bildirilir.

h 4
Boliim Baskani 6gretim iiyelerinin
‘; durumuna gére damisman belirler,
= atar ve ilgili kisi ve birimlere
s bildirmek tlizere sevk eder.
<
Gereginin yapilmasi ya

da bilgilendirme igin
o EBYS tizerinden belge Geregini yaparak siireci
S diizenlenip BSliim » Onay ve sevk e andirr.
% Bagkani onayina agar.
Un
< \/—\

_ Ogrenci OIDB
. bilgilendirilir. bilgilendirilir.
A
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3.10.Farabi / Mevlana (Ogrenci Degisim Programi) Siireci

Meslek Y uksekokulu Sekreterlig . _ g | Jgrenct Degisim Frogrami Karst Universite
Ogrenci Isleri Sefligi / Evrak Kayit Ogrenci Meslﬂek S'(uksek Okulu (Farab'i / I\{I'evlar'l'a) Koordinatérligi
........... Yonetim Kurulu @ Koordinatérligi

Ogrenci bagvuru evraklari B o e o N
& J Universitemiz ilgili koordinatorli

ERRiE Oprenci Degisim Basvurq e g tarafindan Universitemiz web
Programi > belgelerini hazirlayarak « : fasinda 6 b 1
Koordinatorliigiine iist yazi Miidiirliige teslim eder. g 1102°0ZICNOL basvuriiar ve
ile gonderilir. § 5 degerlendirme takvimi ilan mly
—
g
=)
<
U
< NSO SOOI ORI = ssuno Y
h 4 .
| — . Karst Universite
Klootrdllnator.l'u N ker:ld B koordinatorliigii tarafindan
! u Uil murace}a . an . » incelenerek kabul edilen
. |inceleyerek kars: {iniversite basvurular web sayfalarmda
. |koordinatorligiine gonderir. ilan edilir.
o
g
=i
<
U
T e TN .. ... ............... 5 RN .. ... ......... SRR .. ............... SRR .. .. ..........
Ilgili Universite koordinatorliigi
tarafindan kabul edilen 6grenciler istenilen | : ]
Universite belgeleri (protokol vb. ) hazirlayarak kendi | : Kendisine ulasan evraklari karsi Karsi Universitede imza
koordinatorliigiine < fakiltelerindeki ve tiniversitedeki {iniversitenin Bolim ve Kurum|_| 3| onay1 P ndan cvraklar
iist yazi ile bildirir. koordinatore imzalatarak ilgili tiniversite Koordinatorliiklerine geri gonderilir.
en koordinatorliigiine iletilmek tizere Ogrenci | : imzalatmak iizere gonderir.
g Islerine teslim eder. : '
<
7]
B e e )
Uygunluk Degerlendirmesi : | - ) »
icin YK giindemine alimir. < : Tlgili birimlere gonderilir
Y

Kurum Koordinatoriine ve

e o HAYIR .~ UYGUNMU? .
Ogrenciye yazili bilgi verilir. : o

Uygun gortlenler YK karartile :
birlikte Kurum Koordinatdriine EVET
yazi ile bildirilir. .

an1 yapilarak Kuru
Koordinatorliigiine yaz SUREC SONLANDIRILI
ile bildirilir.

Asamac  Asamas—ima s




Firat Universitesi Rektorligi

Teknik Bilimler Meslek
Yiksekokulu

3.11.1. ERASMUS Giden Ogrenci Degisim Programu Siireci

- E i = : . Dis Iliskiler : Gidilecek Ulke Ogrenci Isleri
Ogrenci Bolim Mudirlik :Meslek Yiiksekokulu . S . % N : Universite : <
o Koordinatorligii (ERASMUS) . taoo | Daire Baskanligi
| ;. 'Y onetim Kurulu . i Koordinatorligi | § g
— :
g _‘ Universitemiz ERASMUS
s / koordinatorligi tarafindan UniversiteNiz
web sayfasinda 6grenci bagvurulari ve
y g
degerlendirme takvimi ilan edilir.
l Basvuruda bulunan dgrenciler igin
_— - | Bolim Erasmus : - | Yabanci diller Yiksekokulu
Ogrenciler 6n : Koordlna.to'ru bagvurular | : ’j tarafindan ilan edilen tarih ve saatte
basvuruda bulunur. 7| degerlendirir ve Bolim . |yabanci dil sinavi yapilir.
: |Baskanligina sunar. : : :
M
: Sin; izeri
Ogrenci : : 4 anlar ya da yonetmeli
o Bilgilendirilir OLUMSUZ Koy ‘Basarisiz ~ Y lardan esdeger pua
SS? : : g alan 6grenciler basarili olur. Ti
% sonuglar ilan edilir.
1753 OLUMLU
<
Oryjinal 1slak 1imzali
formlari belirtilen
tarih araliginda st
yazi ile Dug iligkiler
Koordinatorliigiine
sevk eder.
e M Bany T
A\ 4
~ : - Davet Mektubu
Ogrenci  Gidilecek >
Universiteden T -
] ST
3 |Davet  Mektubu ; e .
< l e -+ |Koordinatdrii geregini _
=¢ |almak i¢in Bolim N < : - : PR ol el
= : yapar : nlasmali olunan tiniversitelerde :
& Erarml.ls o : : : ; davet mektubu alinamamasi OLUMSUZ
<C Koordinatoriine : : : durumunda siireg¢ olumsuz olarak <+ P
basvurur : : sonlandirilir ve 6grenciye bilgi veriliy!
OLUMLU

Ogrenci Gidilecek
Universiteden aldig
Davet Mektubu ve
diger belgelerle birlikte
Learning Agreement
i¢cin Boliim
Basgkanligina bagvurur.

Bolum Erasmus

. |Koordinatorii 6grenci
. |ile birlikte Learning
—» Agreement belgesini |«
. |olusturur ve Bolim
Bagskanligina sunar.

HAYIR

i \ 4
: |Boliim Baskanlig ilgili
donem listelerini

¢ |Bolim Kurulu Karari
. |ve eklerle birlikte

. |Miidiirliige génderir

Asama 4

.............................................................................................................................................................................................................................................................................................................

FYK nda

degerlendirilmek iizere UYGUN
A
giindeme alinir. : MU?

. EVET

; i : 1s Iliskiler Birimi Ogrenyj
{Drs Iliskiler Birimi ve OIDB | dosyasmna gerekli belgelert
| bilgilendirilir. - arsivler ve siireci takip eder.
SUREC

ONLANDIRILIR.

4

Geregini
yapar




3.11.2. ERASMUS Ogrenci Déniis Siireci

Asama 1

Asama 3 Asama 2

Asama 4

Firat Universitesi Rektorliigu

Teknik Bilimler Meslek Yiksekokulu

S MW?

EVET

!

grencinin transkriptind

gerekli diizenlemeler
yapilir. SUREC

SONLANDIRILIR.

Boliim, Dis iliskiler
Birimi ve OIDB

- S e . . - i MYO Yénetim -5 Dis iliskiler
Ogrenci Boltim Intibak Komlsyongu Bolim | Muidiirliik - Rektorlitk Koordinatorliigii
Sl ... (ERASMUS) .
RASMUS ile gide
ogrenci dondiikten
sonraki | ay igerisinde
dontis belgelerini Dis
iliskiler birimine teslim
eder
................................................................................... e
Boliim Bagkani Bolim Gerekli  basvuruyu
Intibak Komisyonuna degerlendirir ve ilgili
konuyu ve belgeleri [« ; Bolim Baskanligina
sevk eder. : gonderir.
A 4
Bolim Intibak Boliim Baskanligi
Komisyonu durumu gerekli form ve evrak
degerlendirerek karar | >l ekleriyle birlikte EBYS
alir ve Bolim tizerinden Drs Iliskiler
Bagkanligina sunar Birimine yazi yazar.
A
sonspsasasasssaacdiiRRRRNR RN BERBRRREER coooaasoonsnsaasanall| (IR RNRR SRR R LR BB o o cansassssanooansdNE SRS E BN REBBNNE o sascesassancns an iR E DU B ERREREBNL oo s caasssssnc B RRRREREBRRENRR | coassansacacBRRRRRRRRBRNRE | ossssssanssansoall s
Dis iliskiler Birimi
Sevk g LAY ilgili Fakiltelere liste
ve ekleri gonderir.
M M
A 4
YK’inde
degerlendirilmek ~UYGUN _EvE] UYGU
lizere giindeme alinir. . MU?

bilgilendirilir.

Arsivlenir.

v
[

Ogrenci Isleri
: Daire
.i...Baskanhg.....
\ 4
Geregini
yapar




Firat Universitesi Rektorligi Teknik
Bilimler Meslek Yiksekokulu

3.11.3. ERASMUS Giden Ogrenci Staj Hareketliligi Siireci

o : 5 " R ] Dis Iliskiler ) i Ogrenci Isleri
Ogrenci Bolim ;: Midirlik : Meslek Yiiksekokulu . i Staj Yapilacak Kuruly, . -
& g i Koordinatorligi (ERASMUS): el S Daire Baskanligi:
; , Yo6netim Kurulu : g §
— : .
g : Universitemiz ERASMUS :
S / koordinatorligi tarafindan UniversiteNiz
< web sayfasinda 6grenci bagvurulari ve
degerlendirme takvimi ilan edilir. /:
¢ p— Basvuruda bulunan 6grenciler igin
. i Bolum.Erafn}us : i | Yabanc diller Yiiksekokulu
Ogrenciler 6n : K(Zordlnanru basvurulart | : | tarafindan ilan edilen tarih ve saatte
basvuruda bulunur. _> degerlendirir ve Boliim | yabanci dil smavi yaplr.
. |Baskanhgina sunar. :
M
Ogrenci : ; nav sonucunda 50 ve Uzeti
P ondliilir OLUMSLZ Karar ‘Basarisiz ; Py B . =y onctmelikte
: belirtilen sinavlardan esdeger pua
Ogrenciler basarili olur. Tt
—— nuglar ilan edilir:
h 4
Orijinal 1slak imzal
formlari belirtilen
tarih araliginda iist
yazi ile Dug iligkiler
Koordinatorliigiine
sevk eder.
Basarili )
Ogrenci Erasmus ;
koordinatoriine i Boliim Erasmus
5 |Training Agreement - »Koordinatorii geregini
@ |i¢in basvuruda bulunur, : yapar
g : 5
DR :
o |Ogrenci Training :
Agreq@ent b.elgesml : : 3 : Onay
onay i¢in staj yapilacak [~ : : ; > :
kuruma gonderir. | : : :
v
< :
< g g : :
e gl Tral.mng' . : |Boluim Kurulu Karar ; : :
&1 |Agreement ile birlikte | i |. g - ] : :
o == . |ile birlikte Dekanliga : ! HAYIR :
& |Boliime basvuruda P covk eder <— : :
bulunur. i
v YK’inda : P -
- ! degerlendirilmek E  UYGUN
% tizere giindeme almnir. MU
£ P :
Rektorlige :
de bilgi
verilir.
: EVET j
frenci Dekanlktan g —— : 1s Iliskiler Birimi Ogreny
staj defterini temin Dig Iiskiler Birimi, 6grenci ve; dosyasina gerekli belgeler :
ederek staj yapacagi | {OIDB bilgilendirilir. - P arsivler ve siireci takip eder. :
kurum/kurulusa gider/ : SUREC
ONLANDIRILIR. E
Geregini
yapar




Firat Universitesi Rektorltgii Teknik
Bilimler Meslek Yiiksekokulu

3.11.4. ERASMUS Staj Hareketliligi Ogrenci Déniis Siireci

e - Dis Thiskiler - Ogrenci Isler Strateji Gelistirme Daire
ektorlu Koordinatorliigi Daire

Ogrenci Bolim i Dekanlik ;
: ? (ERASMUS) .

Baskanligi

.............................................................................................................................................................

ERASMUS ile staj
hareketliliginden
yararlanan 6grenci
dondiikten sonraki 1 ay
igerisinde doniis
belgelerini Dis iliskiler
irimine teslim eder

Asama 1

......................................................................................................................................................................................................................................................................................................

Gerekli bagvuruyu

N degerlendirir ve ilgili
g g : : Boliim Baskanligina
< : : gonderir.
72 H :

<

Boliim Baskanlig
gerekli form ve evrak
ekleriyle birlikte EBYS
iizerinden Dis Iliskiler
Birimine yaz1 yazar.

Asama 3

A

Das iligkiler Birimi
ilgili Fakiiltelere liste
ve ekleri gdnderir.

Asama 4

A 4
FYK nda W
degerlendirilmek tizere _’_, UYGUN EVET UYGU
giindeme alinir. - MU? - MU?

EVET

'

Boliim, Dis iliskiler
Birimi, Strateji
Gelistirme Daire
Baskanligi ve OIDB
bilgilendirilir.

l

Geregini
yapar

Geregini
yapar

Onayl staj defteriyle Arsivlenir.
birlikte staj degerlendirm
islemlerini baslatir.
SUREC
ONLANDIRILI




Firat Universitesi Rektorliigi

Teknik Bilimler Meslek Yiuksek
Okulu

3.11.5. ERASMUS Personel Hareketliligi Gidis Siireci

Personel

Personeller
Birimlerinin ikili
anlasmasi olan
universiteleri goz
6ntinde bulundurarak
basgvuru islemlerine
baslarlar

MYO Yonetim

Kurulu

Rektorlik

Dis lliskiler | Strateji Gelistirme
Koordinatorligi ¢
................ (ERASMUS)............. Daire Baskanligi

Universitemiz ERASMUS
koordinatorliigii tarafindan
Universitemiz web sayfasinda

Asagidaki belgeler
hazirlanarak Dis
Tliskiler Birimi ne
bagvurulur.

Personel Bilgi Formu
Ders alma/verme hibe
sozlesmesi

Banka Hesabi bilgisi
Ders alma/verme

XX XX

programi

X Ders alma/verme formu

personel hareketliligi
bagvurulari ve degerlendirm
takvimi ilan edilir.

Basvurular komisyon
tarafindan
degerlendirilerek

siralama yapilir ve
onayl bir sekilde ilan
edilir.

< HAYIR <
Y . :.
Hareketlilik Rl
kapsaminda gitmeye
hak kazanan
.. Bolim Bask
ponel Brim. R BolamBagkan
Amirligine izin igin Anabilim Dali Onavi
basvuruda bulunur. Bagskani1 Onay1 y
L AKADEMIK | |
Akadéirﬁ k personel \J HAYIR
< mi? T\ HAYIR
- Idari Personel mi? 3
| EVET
o YV Gereginde siire¢
Midiirlige sevk olumsuz olarak
sonuglandirilir
YK’inde : 4
degerlendirilmek JIYGUN
iizere glindeme alinur. | : MP?
% YGU
< Rektorliige sevk o
l EVET
Personel Hibe Personel ve
;ozleimem < Sevk e Bolim Personel hibe
AT, bilgilendirilir sozlesmesi
] imzalanir ve
Strateji ol
| Gelistirme Daire — Geregini yapar
Baskanligia
geregi igin yazi
yazilir verilir.
v
Dis iliskiler Birimi
Personel dosyasina
gerekli belgeleri arsivle
ve siireci takip eder.
SUREC
SONLANDIRILIR.




3.11.6. ERASMUS Personel Hareketliligi Doniis Siireci

Asama 1

Asama 2

Asama 3

Asama 4

Asama 5

Personel

RASMUS ilepersonel hareketliliginden
yararlanan personel dondiikten sonraki 1 ay
igerisinde doniis belgelerini (Setifika, Nihai

Firat Universitesi Rektorliigi
Teknik Bilimler Meslek Yuksekokulu

Dis Iliskiler
Koordinatorliigii (ERASMUS)

rapor, ugus kartlari, Teaching programi, Step
Training, prog.) Dis iligkiler birimine teslim
eder

SUREC

Tim belgeleri teslim eden
personelin kalan hibe 6demesi
(% 20'lik kisim + Seyahat

Masrafi) igin Strateji Gelistirme
Daire Baskanlhigina yazi yazilir

Strateji Geligtirme
Daire Baskanlig ilgili

> Bankaya 6deme
talimati gdnderir

l

Arsivleme
yapilir.

Odeme gergeklestirilir

SONLANDIRILy<
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Firat Universitesi Rektorltgii Teknik
Bilimler Meslek Yiiksekokulu

3.12. Ders Programi ve Sorumlular1 Belirleme Stireci

5 o Ogrenci Isleri Daire
Ders Sorumlusu Bolim i Mudirluk ! Dekanlik Mali Isler & : B Rektorliik
| ; Baskanlhig
; ektorliik Senatosu Y1
= olarak akademik takvimde
o) Egitim Ogretim Baslangig ve
< Bitis tarihlerini belirler ve ila
eder.
_______________________________________________________________________________ s e A N A5 AN R SRR

Boliim Bagkanligi Donemlik

olarak ders programi ve
~ sorumlu 6gretim elemanlarini Sistem {izerinde ilgili
s Geregini yapar. belirler, ilan eder ve Miidiirliige donem bgyunca taniml
= SUREC |génderir. Ders sorumlulart OBS kalir ve d5nem sonunda
<"£‘ ONLANDIRILIR, tizerinden sistemde tanimlanir. arsivlenir. SUREC

Bu durum OIDB tarafindan SORIEINDIS IS

kayit altinda tutulur.

Ders program ve
sorumlularini ders
o iicretleri kontrolii igin
< mali iglere gonderir.
=
)
7]
<
Y

, .. N
s SUREC SONLANDIRILIR
: J
Un
<




Firat Universitesi Rektorligi Teknik
Bilimler Meslek Yiiksekokulu

3.13.Smav Programlar1 Siireci

o E Ogrenci Isleri o
Bolim : Ders Sorumlusu ; 5 : 5 Rektorlitk
: E Daire Bagkanhigi
'/ Rektorliik Senatosu Yilh :
{ olarak akademik takvimde \
L \ Smav tarihlerini belirleyerek]
B K ilan eder. 3
= | |
< | |
U { 1
<
h 4
Akademik Takvime gore
sinav programlarini
diizenler ve ilan eder ve
ilgili ders sorumlularina
- geregi i¢in yaz1 yazar.
=
=)
<
7]
<
h 4
Ilgili tarihte siavi
yaparak sinav sonucunu
OBS iizerinden ilan eder
c; ve sonuglandirir ve
g OIDB ye gonderir.
4
<
Y

Sistem iizerinden Ogrenci\
transkriptlerinde ilgili notla 3
islenir. SUREC
SONLANDIRILIR.

Asama 4




Firat Universitesi Rektorlugii
Teknik Bilimler Meslek Yiksekokulu

3.14.Sinav Notuna Itiraz Stireci

Ogrenci Bolim Ders Sorumlusu Mudiirlik MYO Yénetim Kurulu :  Ogrenci Isleri Daire
i Baskanligi
Ogrenci smav notu ilanindan Ogrenci Isleri dilekgeyi
= itibaren en ¢ok 5 ig giinii igerisinde! Boliim Baskani onayu ile
g simav notuna itiraz dilekg¢esini ders sorumlusuna
s Bolim Baskanligina verir. gonderir.
<
h 4
Ders sorumlusu ilgili
Ogrencinin sinav kagidin
inceleyerek 15 giin iginde
itiraz1 sonuglandirir.
I\
=
g
)
U
<
L M\ RED
Hata onaylanir ve ‘1
yapilan not degisikligi
form diizenlenerek EVET
Dekanliga bildirilir.
e
g M —p| YK’ya sevk edilir.
g \
Un
<
grenci itirazinda 1srarci olursa bir Hgt
merci olan Bolge Idare Mahkemesine 'Karar Ogrenciye P HAYIR
bagvuruda bulunur. Aksi durumda teblig edilir. . N
siire¢ sonlanir.
L
g Karar1 not degisiklik ) 4
=t formu ile birlikte AN K
:E Boliime ve OIDB’ye Rl =
gonderir
"
S _Ogrenci bilgilendirilir Not diizeltilir ve drenci _ ereetyapiir
< SUREC SONLANDIRILIR bilgilendirilir < P ve SL;rre;g; sona



Firat Universitesi Rektdrligi Teknik
Bilimler Meslek Yiiksekokulu

3. 150grenci Temsilcisi Segim Siireci

Saghl;)K};lsllt(ur Spor Ogrenciler Ogrenci Isleri Birimi Meslek Yiiksekokulu Midiir Se¢im Komisyonu
DRk 5 Sekreteri : ]

MYO Ogrenci
Temsilcisi Segim
takvimi yazi ile
bildirilir

Ogretim Uyeleri
arasinda se¢im
komisyonu belirlenir

v

Komisyon tiyelerine
yazt ile bildirilir

PARAF — 3 ONAY

A 4
— Sec¢im takvimi
g ogrencilere duyurulur
<
U
B )
\ J
Ogrenci Temsilcigi Sistem tizerinden :
g letflf(lstéy?n adaylarin uygun olup
ogrenci dilekeesini - )
Evrak Kayit > Elrlr.laldlgl Kil
araciligyla e_lr S8 sl
Miidiirliige edilir
~ _basvuruda bulunur |
=
=i
<
Un
S ot VT e, RTINS Fre e R ..«
e Oy pusulasi ve
;Ad";y ggrenm J segim sandig1
i 55 1 opaganca belirtilen tarihte : |
stireci baslar. g .
Propaganda sonunda se¢imin yapilacag : ! ) 4
propaganda araclari yerde hazir !
kaldirilir. bulundurulur “Secime %60 katildi mi?
2. Segime %50 katild1 mi?
EVET
. : HAYIR
o - Itiraz var m1? ———
< - =
= g
: |
Un
B HAYIR.............\
v
Secim sonuglari EVET 3. Segimde
tutanakla 4\ —EVETp{pr katilim sarti
Miidiirlige bildirilir aranmaz
A

itirazlar
HAYIR | degerlendirir

A 4 :
Secim sonuglari !
Rektorliige ve :
ogrenciye bildirilir
»( PARAF —|.< ONAY )

mzalanan evrak
sonlandirilir
SUREC

Asama 6 JAsamas o JAsamad
-




Firat Universitesi Rektorliigi Teknik
Bilimler Meslek Yiiksekokulu

3.16. Ogrenci Burslar: Stireci

Ogrenci Bolim Midirlik Rektorlik § Midiir Ilgili Burs Komisyonu
3 Burslar 1¢in /
g istenilen belgeler Burs duyurulari yazisi \
<"" duyurulmak iizere <— olir
Boliimlere g
gonderilir.
h 4
Boliimler 6grencilere
duyuru yapar
o
=
g Ilgili 6grenciler Bagvuru evraklarini
2‘ istenilen belgelerle _ velisteyi Mudurliige
basvuruda bulunur sevk eder.
A 4
Miidiirlik tiim Gelen miiracaatlar
o basvurular ilgili degerlendirilerek
g burs i¢in olusturulan y-| sartlari uygun olan
< burs komisyonuna ogrenciler belirlenir, bir
< gonderir. tutanakla Mudirlik
bildirilir

: v

Tutanak bir yazi ile
< Rektorliik —  ° »( ONAY
g Makamina bildirilir
4 ;
<
e Rektorliik tarafindan by rs
= { verenilgili Kurumlara }
% gogderlhr
£ SUREC

SONLANDIRILIR




Firat Universitesi Rektorligi Teknik
Bilimler Meslek Yiiksekokulu

3.17. Ogrenci Ortak Ders Siireci

Ogrenci Miidirlik {{oor.dl'na.tf)r Ogretim ligihi Diger Dekanlik/ Ogrenci Isleri Daire Bagkanhg
- Uyesi (Ilgili Danisman) Midirtlik

Igili Fakiilte/ Jniversite Senatosunun belirled i
Miidiirliklere ortak dersler Akademik Takvime gore ders kayit

icin koordinatér ve | tarihleri WEB sitesinde ilan edilir.
6gretim iiye gorevlendirme Gerekli otomasyon yazilimini Dekanjik
i¢in yaz1 yazilir. E kullanima agar.

Asama 1

Ortak dersler igin
koordinator ve 6gretim
elemanlari belirlenerek

MYO'ya bildirir.

l Meslek Yiiksekokulu

Ogrenci sistem {izerinden kendi otomasyon iizerinden
kullanic adi ve sifresi ile Miifredatta Rektorliik Servis Dersleri
yer alan ORTAK dersleri

adi altinda ortak ders
secer, kontrol ve kesinlestirme " sube ve dersleri yiiriitecek <
islemi yaparak kayitlarini Ogretim elemanlarini
kesinlestirir. tanimlayarak 6grenci
kullanimina agar.

Asama 2

Uygun mu?

Asama 3

Derslere kayith 6grenci
sayilaria gore ortak ders P Ders Kaydi
sube sayilar1 arttirillip/ | onaylanir.

azaltlir.

Yeni 6gretim elemani
gorevlendirme ya da

ube artirimi/azaltim EVET—5> ) )
B ; iptalleri yapilarak
Miidirliige bildirilir

Asama 4

Y
Miidiirlik web

sayfasinda
sube/ 6gretim |
elemani listesi

ilan edilir.

Asama s

CSUREC SONLANDIRIL@




3.18. Danisman Is Akis Siireci

Asama 1

2

Asama

Asama 3

Asama 4

MYO Yoénetim Kurulu

Her 6grenci i¢in kayith
olduklart yillara gore MYO
Yonetim Kurulu tarafindan
Danisman gorevlendirilir.

Firat Universitesi Rektdrligii
Teknik Bilimler Meslek

Ogrenciler

Yiksekokulu

Danisman

.

Danisman yartyilin
ilk haftasinda
miiracaat eden
ogrencilerin ders
kayitlarini kontrol
ederek internet
iizerinden onaylar,
onaylatmayanlar
uyarir.

A
Internet iizerinden
ders kayd1 yaptiran
ogrenci en geg
yartyiln ilk
haftasinda ders
kaydini internet
iizerinden
onaylatmak
zorundadir. Ders
kaydin1 danismanina
onaylatmayan
ogrencinin ders kaydi
gergeklesmez.

}

Danismanlar
ogrencilere egitim-
Ogretim ile ilgili
konularda
damsmanlik yaparlar.




Firat Universitesi Rektorligi
Teknik Bilimler Meslek Yiksekokulu

3.19. Sinav Sorusu Itiraz Siireci

Tlgili Ogrenci Koordinator Tlgili Boliim Baskanlig

grenc:l'smfw"n'otu .11'am1ndan itibaren Orenci Tsleri dilekgeyi Tlgili e e ckanlist konuva
¢ok 5 ig giinii igerisinde smav notuna Koordinatére ednderi g § g y
7 . e ~ »| Koordinatdre gonderir, »
itiraz dilekgesini Evrak Kayit araciligiyla koordinatér -
Miidiirliie verilir AD Baskanligina itirazi iletir.
s
=
<
U
B e
/“l/xfr e \‘\\
Hata Var M1?
HAYIR i EVE
Boliim bagkanligr 5 is giinii iginde
(smav giinii dahil) Kurul Karari
alir
9\
=
=i
<
U
<C S SO NSRS
h 4
-Hata yoksa soru siklar1 dogru
kabul edilir
Sonug ilgili 6grenciye bildirilir -Hata varsa soru testten ¢ikartilir
SUREC SONLANDIRILIR tiim 6grenciler i¢in dogru kabul
edilir gerekli diizeltmeler yapilarak
siav okutulur




Firat Universitesi Rektorligii Teknik
Bilimler Meslek Yiiksekokulu

3.20. Egitim Rehberi Hazirlama Siireci

Boliim - MYO | . | o ! e MYO Yénetim
Ogrenci Isleri Birimi .o Mudir i Mudir Yardimcist ¢ Koordinatorler
Baskanliklari Sekreteri | i Kurulu
Bolim Bagkanligindan bir
dnceki egitim- dgretim
yilinin ders programlarindan ~
yapilan degisikliklerin . PARAF | 3 ONAY
belirtilen tarihler arasinda A 4
(Subat-Mart) bildirilmesi i¢in :
i yazi yazilir
=
=)
<
U
T PR . R R e .. RN RO reel OO SSUOUUOOOROROROOROONE . . . i TN . e
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i : - | [-B5lim baskanliklarindan gelen
Vapilan ders df:rs programi deg1.§1kvl.11§1er1“nvl .
programi Bolim  baskanliklarindan dikkate alarak yeni egitim-0gretim
degisikliklerini —pgelen  ders  programi T yili ders programini hazirlar -
Miidiirliige degisiklikleri : ] Do6nem 1,2,3 koordinatorleri kendi
R Koordinatérlere bildirilir - | |aralaninda toplanarak yatay ve
: ; i dikey entegrasyon galigmasi yapar
HAY K
¢ i /M |
Mezuniyet oncesi egitimden
sorumlu Midiir Yardimcist
ile Ogrenci Isleri t
tarafindan tiim simuflarin ders HAYIR
‘:‘3 programi kontrol edilir :
=
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EVET Uygun mu? A
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-MYO Web sayfasinda
yayinlanir
-Ogretim Uyelerine bildirilir
Uygun mu? HAYIR
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< l __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
MYO Yonetim Kurulu Y P—
giindemine almir [P a ygun mu -
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FMYO Yonetim Kurulu
Karar1 Rektorliige
yazilir
Imzalanan evrak sonlandirilir
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Firat Universitesi Rektodrliigi Fen

Teknik Bilimler Meslek Yiuksekokulu

3.21. Ogrenci Disiplin Isleri Is Akis1 Siireci

Madurlik

MYO Disiplin Kurulu

Ogrenci isleri Daire Baskanhgi

Ogrenci Boliim Bagkanligi
{iksekogretim Kurumlari Ogrend;
isiplin Yonetmeligine gore
Yiiksekogretim kurumlarinda
Onlisans, lisans, yiiksek lisans,
doktora, tipta uzmanlik veya sanatta
L yeterlilik 6grenimi goren kisilerin
< ogrencilikle ilgili kusurlu
g avraniglarda bulunmasi.
4
s W
A\ 4
Boliim Baskanligi 6grenci
disiplin yonetmeliginde
belirtilen maddelere aykiri
harekette bulunan 6grenciler
hakkinda sorusturma agilmasi
talebini sug delilleri ile birlikte
Miidiirliige bildirir.
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Asama 6

Midiirliik belgeleri
inceleyerek sorusturmayi
yapmak tizere sorusturmaci
tayin eder.

Uyarma, kinama ve
yiliksekogretim kurumlarindan bir
haftadan bir aya kadar
uzaklastirma cezalart ilgili fakiilte

dekani, enstitii, konservatuvar,
yiiksekokul veya meslek

yiiksekokulu miidiiriince verilir.
Diger cezalar i¢in dekanlik¢a

raportor gorevlendirilir

Raportor yonetmelikte belirtilen
stire icinde raporunu dekanliga
bildirir.

Miidirlik tarafindan disiplin
kurulunu toplayarak raportériin
raporunu karara baglar.

Alinan karar béliime Ogrenci isleri

»| Daire Baskanligina ve ilgiliye

bildirilir.

Ogrenci Isleri Daire Baskanhg:
Ogrencinin aldigi cezay siciline isler
ve ilgili birimlere bildirir.




Firat Universitesi Rektorligu
Teknik Bilimler Meslek Yuksekokulu

3.22. Askerlik Sevk Tehiri Islem Siireci

Ogrenci Ogrenci isleri Daire Baskanhgi
Ogrenci Isleri Dairesi Bagkanligina
miiracaat eder.
p—
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U
D e
A 4
Ogrenciligi devam edenlerin yasal
yas sinir1 gelinceye kadar erteleme
icin, 6grenciligi devam ederken
yasal yas sinirini asanlar1 Asker
Alma Subesine bildirir. Gerekli
bildirim ve yazismalari yapar.
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Asama 2

Asama 4

Asama 5

Asama 6

Ogrenci

GS ile kayit hakki kazanan
ogrencilerin sahsen miiracaatlari
ile boliim 6grenci islerinde
ayitlar1 yapilir.

Firat Universitesi Rektorligi Teknik

Bilimler Meslek Yiksekokulu

3.23. Ders Saydirma DGS-Yerlestirme Puani ile Kayit Yapan Ogrencilerin Kayitlar: ve Muafiyet Talebi Siireci

Damisman Bolum Baskanlig Meslek Yiksekokulu
Kayit  yapan  Ogrencinin
dilekge ekinde yer alan
muafiyet formu ile birlikte
transkript ve ders igekleri
danisman tarafindan
imzalanir.
Danigman imzaladigi form ve
ekleri ile birlikte Boliim
Baskanligina teslim eder.
Danigman imzaladigi form ve
ekleri ile birlikte Boliim
Bagkanligina teslim eder.
A 4
Boliim Baskanligi muafiyet
komisyonuna havale eder.
A 4
Muafiyet komisyonu muafiyet
formlarimi yonetmelige uygun MYO Yaz Isleri MYO

olarak hazirlar ve boliim
kuruluna sevk eder. Muafiyet

Yonetim Kurulu
giindemine alir, MYO

komisyonundan gelen
formlarm uygun olanlari
karara baglanir ve MYO
Yonetim Kuruluna sunulur.

\ 4

Yonetim Kurulu kararini
yazar ve MYO Yonetim
Kurulu iiyelerinin onayima
sunar.

Onaylanan kararlar formlarla
birlikte Ogrenci Isleri Daire

Ogrenci Isleri Daire Bagkanhg1

Ogrenci Isleri Daire Baskanlig
karara Otomasyon Sistemine

\ 4

Baskanligia gonderilir.

isler.




Firat Universitesi Rektdrligi Teknik
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3.24. Ogrenci Belge Talebi Siireci

Ogrenci Bolim Sekreteri MYO Sekreteri
grenci, 6grenci otomasyo e . . .
sisteminde mi belge talebinde Aldlgl ogrenci belge51, tranSI.(r.lpt
bulunacak yoksa belge talebi igin Miracaat ederek. vs. ¢iktisint Boliim Sekreterligi
bolim sekreterligine miiracaat mi — paraflar
edecek? ’
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Ogrenci tarafindan alman
belgeler miiracaat durumunda
Elektronik ortamda talep ederek. > 1slak imza ile elektronik talepte

bulunanlarin belgeleri ise
elektronik imza ile imzalanir.
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